令和８年度　物品・役務　第１６号
第４次甲良町総合計画後期計画策定業務委託　仕様書
1. 業務名
第４次甲良町総合計画後期計画策定業務委託
2. 目的
本業務は、第４次甲良町総合計画における後期計画の策定に向け、現状データの修正や素案のブラッシュアップ、および人口ビジョンの改定データを適切に反映・とりまとめることを目的とする。あわせて、計画書の編集・デザインを行い、住民にとって分かりやすく、かつ町の将来像を明確に示した計画書を作成する。
3. 履行期間
契約締結日から令和９年３月12日まで
4. 場所
甲良町役場 企画監理課
5. 業務内容
受注者は、甲良町（以下「発注者」という）の指示に従い、以下の業務を遂行すること。
(1) 現状把握および分析
1. 最新の統計データ等に基づき、現状データの修正および更新を行うこと。
(2) 計画策定支援およびとりまとめ
1. 発注者が提示する後期計画素案の修正・ブラッシュアップを行うこと。
1. 計画内容の修正および校正作業を行うこと。
(3) 人口ビジョンの改定
1. 最新の人口動態や社会経済情勢を反映し、人口ビジョンデータの改定および分析を行うこと。前回の人口ビジョンの結果について分析等を行うこと。
(4) 計画書の作成（編集・デザイン等）
1. 計画書の編集、レイアウトデザイン、グラフィック作成等を行い、視認性の高い誌面を構成すること。編集ソフトはWordを基本とする。
(5) 渉外・進行管理
1. 本業務を円滑に進めるため、発注者との密な打ち合わせおよび適切な進行管理を行うこと。

6. 成果物
1. 甲良町総合計画後期計画書（とりまとめデータ）　一式
1. 甲良町人口ビジョン改定データ　一式
1. その他、発注者が指定するデータ・資料
7. スケジュール（予定）
1. 令和８年11月：契約締結・業務開始
1. 令和８年12月：現状データ修正・人口ビジョン改定作業
1. 令和９年１月：計画書素案の修正・校正・デザイン編集
1. 令和９年３月：最終成果物納品（履行期限）
8. その他特記事項
1. 本業務の実施にあたっては、発注者と緊密に連携を図り、指示や要望を柔軟に反映させること。
1. 業務内で知り得た情報については、秘密保持を徹底すること。
1. この仕様書に定めのない事項に関しては発注者と受注者が協議の上、決定すること。
