
甲良町 電子入札システム
説明資料

指名競争入札操作手順
・・・ １から２６

1

令和４年10月



発注図書の公開

指名通知作成・発行

発注者 応札者

⑤調達情報確認/発注図書取得

①システムへのログイン

④指名通知書受領確認書の提出

③指名通知書の受信

指名競争入札 業務フロー

指名通知書受領確認書の受信

②電子入札システムログイン

入 札 書 受 付

締切通知書発行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑨入札結果の確認

⑧落札者決定通知書受信

⑥入札書・内訳書の提出

⑦入札書受付票の確認
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③指名通知書の受信

指名通知書発行対象となった場合、指名通知書発行時に
メールで指名通知書が発行された旨が通知されます。

電子入札システムにログインし指名通知書を確認してください。
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4

クリックします。



5

案件を探して
「表示」を
クリックします。



パスワード欄にパスワー
ドが表示されている場合
は、入札情報公開シス
テムで発注図書をダウ
ンロードする際に必要と
なりますので、パスワー
ドを控えておいてくださ
い。
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④指名通知書受領確認書の提出

指名通知書の確認後、指名通知書受領確認書を
提出してください。
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9

「提出」を
クリックします。



指名通知書を受領したという確認
通知のために提出するものです。

指名通知書の受領確認書は、入札
参加意思の有無に関わらず、必ず
提出してください。
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クリックします。
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⑤調達情報確認/発注図書取得

入札に関わる公告や発注図書を取得します。
指名通知書にパスワードが記載されている場合には発注図書
取得に必要となりますので控えておいてください。
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確認する案件によって
「工事」か「コンサル」を選択します。

※本資料ではサンプルとして「工事」を選択
この後の操作に違いはありません。
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17

クリックします。



18

検索条件を指定して検索ボタンを
クリックします。

検索条件を何も指定せず検索ボタンを
クリックすると全件検索されます。
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閲覧したい案件名
をクリックします。
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「パスワード入力」を
クリックします。



業者名と案件パスワードを入力しま
す。

案件パスワードは、指名通知書に
記載されているパスワードを入力し
てください。
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22

クリックします



パスワードの認証が成功しますと、
発注図書ファイルが表示されます。

リンクをクリックしてダウンロードして
ください。
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23

任意の場所に
保存します。
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ダウンロードが完了したら
ファイルを閲覧し確認してください。
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⑥～⑨の操作は、事後審査型一般競争
入札方式と同じです。


